@ OBJETIVO

El egresado sabrd dominar herramientas de
hardware, software y plataformas en la nube
para automatizar, gestionar y optimizar el flujo de
informacién  digital en una  empresaq,
incrementando la eficiencia operativa y la
productividad del negocio.

{7 CAMPO DE ACCION

Las principales fuentes de empleo son: Auxiliar
o Coordinador Administrativo, Analista o
Capturista de Datos, Asistente Ejecutivo /
Asistente de Direccidén, Encargado de Control
Documental y Archivo Digital, Auxiliar de Control
de Inventarios y Registros o Soporte Ofimatico
Operativo para PyMEs.

Especialidad: Ofimdatica

CURRICULAR RVOE: 19FT245

1° Cuatrimestre

Computacion bdsica

Redaccidon de textos

Elaboracion de documentos formales y
proyectos de investigacion

Uso de software online y alternativas para
redaccion de textos

3° Cuatrimestre

Introduccidon a las hojas de calculo

Manejo de hipervinculos y estilos de libros de
cdlculo para impresiéon

Uso de formulas y funciones

Manejo de tablas, graficos y macros

2° Cuatrimestre

Principios bdsicos de disefio grafico

Manejo de formas e ilustraciones
Elaboracion de proyectos de presentaciones
electronicas

Uso de software online y alternativas para
presentaciones electronicas.

4° Cuatrimestre

Introduccidn a las bases de datos
Manejo de software para la gestidon y
creaciéon de bases de datos
Seminario de proyecto final |
Seminario de proyecto final Il
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