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 OBJETIVO  CAMPO DE ACCIÓN  DURACIÓN
El(la) egresado(a) desarrollará
habilidades relacionadas con la
utilización de el equipamiento
hardware y software para crear,
coleccionar, almacenar,
manipular y transmitir
digitalmente la información
necesaria para realizar tareas y
lograr objetivos básicos,
facilitando la realización de
tareas ya existentes para así
lograr perfeccionar el trabajo y el
desempeño de una empresa.
 
La ofimática permite ahorrar
tiempo y por lo tanto, aumentar
la rentabilidad de las oficinas.

Empresas públicas y
privadas
Instituciones bancarias y
comerciales
Agencia de viajes
Hospitales
Escuelas; y prácticamente
cualquier Institución en
donde se utilice sistema de
cómputo.

Las principales fuentes de empleo
son:
 La duración de la especialidad es

de 4 cuatrimestres.

MAPA
CURRICULAR

Computación básica.
Redacción de textos.
Elaboración de documentos

Uso de software online y

      formales y proyectos de
      investigación.

      alternativas para redacción
      de textos.

Introducción a las hojas de

Manejo de hipervínculos y

Uso de fórmulas y funciones.
Manejo de tablas, gráficos y

      cálculo.

       estilos de libros de cálculo
       para impresión.

      macros.

Principios básicos de diseño

Manejo de formas e ilustraciones.
Elaboración de proyectos de

Uso de software online y

      gráfico.

      presentaciones electrónicas.

       alternativas para presentaciones
       electrónicas.

Introducción a las bases de

Manejo de software para la

Seminario de proyecto final I.
Seminario de proyecto final II.

       datos.

      gestión y creación de bases de
      datos.

Especialidad: Ofimática
RVOE: 19FT245 

Sede Centro Oaxaca
Calle victoria 322 Esquinacon las casas,
C.P. 68000, Oaxaca de Juárez, Oax.

Sede Villa Sola de Vega
Calle Leandro Valle 1, Centro, Villa Sola de
Vega, Oaxaca.

Sede Villa de Etla
Carretera internacional 100, villa de Etla, 
C.P. 68200,Guadalupe victoria 322,
Oaxaca de Juárez, Oax.

Sede Xoxocotlán
Carretera a cuilápam S/N, Paraje El
Redondo, Barrio el Calicanto, C.p. 71230,
Santa Cruz Xoxocotlán, Oax.


